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Einleitung

Mit lhrem Foérderplaner Programm erstellen Sie individuelle Férderplane.

Das Handbuch beschreibt die Installation und Bedienung des

Programms Fdérderplaner V2.

Auf unserer Webseite kdnnen Sie weitere Informationsméglichkeiten nutzen:

http://www.foerderplaner.de

Sie konnen auf der Forderplaner Webseite...

e die aktuellste Version von Forderplaner herunterladen

e die aktuellsten Produkthandbticher im Format PDF herunterladen
e kostenfreie Lernvideos ansehen

o die FAQ-Artikel bei der Behebung von Problemen nutzen

Ihr Férderplaner Team

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e |Installation


http://www.foerderplaner.de

Forderplaner V2 Dokumentation

Installation

Wenn sie Forderplaner heruntergeladen haben, starten sie die Datei foerderplaner_setup.exe mit einem
Doppelklick.

Wenn Sie eine Forderplaner CD erhalten haben, legen Sie diese ein und doppelklicken Sie die Datei
Setup.exe

Der Forderplaner heif3t sie willkommen und wird sie durch die Installation fiihren. Klicken sie zunachst auf
"weiter":

~

p
5 Forderplaner V2 = =

Willkommen beim Setup-Assistenten von  Farderplaner
Forderplaner V2 |

Der Installer wird Sie durch die zur Installation von Forderplaner 2.0 erforderlichen Schiitte fuhren.

Abbrechen ¢ Zuriick

\ >

AnschlieRend bestatigen Sie bitte die Lizenzbedingungen und klicken auf "weiter":

7146
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ﬁ-‘;‘ Farderplaner V2 ==l | 2

Lizenzvertrag Forderplaner

Leszen Sie jetzt den Lizenzvertrag. “Wenn Sie den unten aufaefiihrten Bedingungen zustimmen,
klicken Sie auf “lch stimme zu'' und dann auf "wWeiter', Andemfallz klicken Sie auf "Abbrechen'.

Férderplaner Lizenzbedingungen -

Farderplaner ist Shareware. Das bedeutet:

1. Alle Rechte an Fdrderplaner liegen ausschliel3lich beim Autor
Johannesschule Borken.

2. Farderplaner darf wahrend eines Zeitraums von 30 Tagen getestet werden.
Wird Fdrderplaner (ber die Testphase hinaus benutzt, MUSS der Nutzer
Farderplaner aktivieren lassen.

Snhald Fardarnlanar aktiviert izt wird dem Baridzar aine nirht-avklizive

@ Ich stimme nicht zu 1 Ich stimme zu

Abbrechen J| £ Zuriick Wieiter »

L™ A

Es wird lhnen nun ein Programmordner vorgeschlagen. Diesen kdnnen sie mit "weiter" benutzen oder vorher
abandern.

Wahlen Sie entsprechend aus ob Férderplaner fir alle Benutzer des Computers oder nur fur den aktuellen
Benutzer installiert werden soll.

*Auch wenn Forderplaner fiir alle Benutzer installiert wurde muss eine Forderplaner Version spéater fiir jeden
Benutzer separat aktiviert werden.
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) Forderplaner V2 |l=[E] X

Installationsordner wahlen Fﬁrderplaner
(]

Der Ingtaller wird Forderplaner %2 in folgendem Ordner installieren.

Urn in digzem Ordner 20 installieren, klicken Sie auf weiter”. Um in ginem anderen vorhandenen
Ordner zu instalieren, geben Sie diesen ein oder klicken Sie auf "Durchsuchen''.

Ordner:
C:“Prograrm Files [#26)\Faerderplaner %24 [ Durchsuchen... ]

[ S peicherplatzbedarf. . ]

Installieren Sie Fordemplaner W2 nur fur den aktuellen Benutzer oder fur alle Benutzer dieses
Computers.

@ &lle Berutzer

(7 Aktueller Benutzer

Abbrechen |[ £ Zurick, |[ Wieiter » J

Zum Schluss mussen sie die Installation mit "weiter" bestatigen:

15 Forderplaner V2 =l | L=

Installation bestatigen Forderplaner
i

Der Inztaller izt zur Inztallation won Forderplaner %2 auf [hrem Computer bereit.

Flicken Sie auf "weiter'', um die Installation zu starten.

Abbrechen I’ £ Zuriick I[ Weiter > ]
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Der Fortschritt des Installationsvorganges wird nun angezeigt:

”
ﬁl Forderplaner V2 =

Forderplaner V2 wird installiert Fﬁrderp|anel'
ol

Forderplaner W2 wird inztalliert.

Yaorgang wird ausgefiihrt..

I Abbrechen I | £ Zurick, | | Wieiter »

Nach erfolgreicher Installation sehen sie folgendes Fenster. Beenden sie den Vorgang mit "schlielen".
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1) Forderplaner V2 G| L%

Installation beendet Forderplaner
i

Forderplaner W2 vwurde erfolgreich installiert.

Flicken Sie auf ''Schliefen''.

Frufen Sie mit Windows Update, ob wichtige Aktualizierungen fur MET Framework, zur Werfugung
ztehen,

Ahbrechen £ Zurlick SchlieRen

Der Forderplaner ist nun erfolgreich installiert.

Systemanforderungen
In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e Hardwareanforderungen
e Unterstitzte Betriebssysteme

Hardwareanforderungen

Prozessor: 400 MHz-Pentium- oder gleichwertiger Prozessor (Minimum); 1-GHz-Pentium- oder
gleichwertiger Prozessor (empfohlen)

RAM:96 MB (Minimum); 256 MB (empfohlen)

Festplatte: Bis zu 500 MB verfigbarer Speicherplatz sind ggf. erforderlich

CD- oder DVD-Laufwerk: Nicht erforderlich

Bildschirm: 1024 x 768, 256 Farben (Minimum), 1024 x 768, High Color, 32-Bit (empfohlen)

Unterstiitzte Betriebssysteme
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Kompatibel mit

~

Y

Wmdows'-'-'

Windows 7

Windows Vista

Windows XP SP2/ SP3
Windows 2000 Senice Pack 3
Windows 98

Windows 98 Second Edition
Windows ME

Wichtig

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e Datensicherung
e ltem-Sortierung

Datensicherung

Sichern sie ihre Foérderplandatei unbedingt zwischendurch, indem sie diese Uber "Speichern unter" in einen
anderen Ordner oder unter einem anderen Namen speichern. Dies sollten sie auch mit der ltemdatei Uiber
den Menipunkt "Einstellungen”/"ltems verwalten" machen. Fir Datenverlust wird keine Haftung
Ubernommen (siehe Lizenzbedingungen)!

Item-Sortierung

Es wird empfohlen, die Sortierung der Items nicht wahrend der Erstellung eines Forderplanes zu verandern,
da dadurch die Sortierung des erstellten Forderplanes eventuell nicht mehr automatisch erfolgen kann.

Bewor sie die Itemliste mit der ltemverwaltung bearbeiten, sollten sie sich aulerdem im Kollegium
absprechen, wie sie mit der ltemliste umgehen wollen. Die im Férderplaner bereits enthaltenen ltems sind
fur die Johannesschule Borken zusammengestellt worden und befinden sich in standiger Entwicklung. Sie
haben die Méglichkeit, die ltemdatenbank ihrem Bedarf anzupassen. Es empfiehlt sich, dies zu tun, bevor
man mit der Erstellung eines Fdrderplanes beginnt, damit sich nicht jeder Kollege die gleiche Arbeit macht.

Hauptiibersicht

Forderplaner V2 Hauptubersicht.
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x|l Forderplaner v2 o EBOER

Hauptiibersicht
| Datel ~| Forderplaner

D Neue Forderplan Datei

. ) 71
E} Forderplan Datei Offnen

@ Forderplaner Beenden
Firderplaner V2 ist lzenziert fir:

| Einstelungen i ‘
Musterschule Musterort
% MusterstraBe 100
G1 Einstelungen 12345 Musterort
Q Design Lizenzart: Schullizenz

| Hife ~|

0 Supportanfrage

0 Onlinehife
0 Lernvideos

ﬁ Uber Fiirderplaner

Zuletzt gedffnete Farderplan-Datzisn
¥ |y 4 D:\Eigene Dokumente\Férderplan-Dateil2. fpl
¥ |y i D:\Eigene Dokumente\Férderplan-Dateil 1. fpl
¥, § D:\Desktop'Testdateien Muster 7. fpl Version 2.0.6.0

Montag, 19. Dezember 2011 - 11:52

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

Zuletzt verwendete Dokumente
Neue Forderplan Datei
Férderplan Datei Offnen
Forderplaner Beenden

Einstellungen
Design

Supportanfrage
Onlinehilfe

Lernvideos
Registrieren / Aktivieren

Zuletzt verwendete Dokumente

Im unteren linken Bereich sehen Sie lhre zuletzt verwendeten Dokumente.
Zuletzt verwendete Dokumente kénnen mit einem Klick gedffnet werden.
Es werden maximal die drei letzten Dokumente angezeigt.

Zuletzt gedffnete Farderplan-Dateien
%y g Dy\Eigene Dokumente\Farderplan-Datei 12, fpl
¥ | § Di\Eigene Dokumente\Férderplan-Datei11. fpl
¥ § D:\Desktop'TestdateienMuster 7. fpl
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Neue Forderplan Datei

Meue Firderplan-Datei erstellen 23

o Leere Datei Vorlage mit Standarditems

len Sie diese Variante we :

nr Sie 2in
I 22 S

8 l Vorlage mit Standarditems : tdirderplan-I

Dateiname -
{Ft’urderplan—DateilS.fpl | U
D:'\Eigene Dokumente!,

Erstellen Abbrechen

Hier kénnen Sie standardgemaly zwischen zwei Dateivorlagen wahlen.

Leere Forderplan-Datei
Wahlen Sie diese Variante wenn Sie eine leere Forderplan-Datenbank ohne Items erstellen wollen. Diese
Variante eignet sich besonders wenn Sie mit einer neuen Zusammenstellung von ltems beginnen wollen.

Vorlage mit Standarditems (empfohlen)
Wahlen Sie diese Variante wenn Sie eine leere Forderplan-Datenbank mit integrierten ltems erstellen

wollen.

Eigene Benutzervorlagen
Sie koénnen lhre bereits erstellten Forderplan-Dateien als Benutzenorlage speichern, die Sie spater in
diesem Fenster auswahlen konnen. Mehr Uiber das Speichern von Dateivorlagen finden Sie in Kapitel 5.5

Meue Farderplan-Datei erstellen 54

gafl Lecre Datei Benutzervorlage

— Eine von Ihnen erstellte Benutzervorlage
i Yorlage mit Standarditems

LI |

" Erstellt am:

Dienstag, 20. Dezember 2011 - 23:29:56

B
n I Vorlagel

Vorlage umbenennen

X" Vorlage laschen

Mit der rechten Maustaste kdnnen Sie Benutzervorlagen umbenennen oder I6schen.

Forderplan Datei Offnen

B' Firderplan Datei Offnen

Mit einem Klick auf "Forderplan Datei 6ffnen" kdnnen Sie eine bereits erstellte Forderplan-Dateien (.fpl)
auswahlen.

Wenn Sie Dateien mit einer alteren Forderplaner Version erstellt haben kdnnen Sie diese ebenso
problemlos mit der aktuellen Version V2 6ffnen. Ebenso kénnen mit Forderplaner V2 bearbeitete Dateien
weiterhin mit alteren Versionen gedffnet werden.

Forderplaner Beenden
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iﬂ’ Firderplaner Beenden

Mit einem Klick auf "Forderplaner beenden" schlieRen Sie die Foérderplaner Software.
Sollte noch eine Forderplan-Datei gedffnet sein, fragt Forderplaner vor SchlieRen des Programms ob diese
gespeichert werden soll.

= = E
Forderplaner kann ebenso Uber das Kreuz am rechten oberen Fensterrand geschlossen werden.
Einstellungen

u?i. Einstelungen

Klicken Sie auf "Einstellungen” um individuelle Einstellungen an Férderplaner vorzunehmen.
Es stehen Ihnen die Folgenden Einstellmdglichkeiten zu Verfugung.

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

Allgemein
Extras

Feldbezeichnungen

Updates
Systemeinstellungen (fir Experten)

Allgemein

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e Liste der zuletzt gedfineten Forderplan-Dateien leeren.

e Reqistrierung
e Rechtschreibung

Liste der zuletzt getffneten Foérderplan-Dateien leeren.

Klicken Sie hier um die Liste der zuletzt gedffneten Forderplan-Dateien auf der Hauptlbersicht zu I6schen.
Ihre Dateien werden bei diesem Vorgang nicht geldscht.

Startseite

Liste der zuletzt gedffneten Firderplan-Datenbanken leeren

Zuletzt gedffnete Farderplan-Dateien
% § Dv\Eigene Dokumente\Farderplan-Datei 12, fpl
% | 4 D¢\Eigene Dokumente\Farderplan-Dateil 1. fpl
i 4 Dy\DesktopiTestdateien\Muster 7, fpl

Registrierung

Wenn Forderplaner noch nicht registriert ist, gelangen Sie an dieser Stelle zur Registrierungsseite von
Forderplaner.

Wenn Forderplaner bereits registriert ist, kdnnen Sie an dieser Stelle bereits eingegebene Lizenzdaten
andern.



Rechtschreibung
Stellen Sie hier das Verhalten der integrierten Rechtschreibpriifung ein.

Rechtschreibung

| Rechtschreibpriifung wahrend des Schreibens

| E-mail-Adressen in Rechtschreibpriifung einbeziehen

| Wirter mit GeMischTer Gross- und Kleinschreibung ignorieren
Sich wiederholende Warter ignorieren
GROSSSCHREIBUNG ignorieren

| Text in Links ignorieren

Warter mit Zahlen ignorieren

rot ™ | Farbe der Wellenlinie

Extras

Pfad fiir Anwendungsdaten der Software

Experteneinstellung. Bitte andern Sie diese Einstellung nur wenn die Einstellungen Thres
Computer-Benutzerkontos die Standardeinstellung nicht erlauben.

Farderplaner benotigt einen beschreibbaren Ordner.
Dieser darf nicht von mehreren Benutzern gleichzeitig verwendet werden.

C:\Users\sr-media\AppData\Roaming\SR-Media'\Foerderplaner2

andern

zuriicksetzen

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e Drucklayouts
e Benutzer-Worterbuch

e Standard-Worterbuch

Drucklayouts

Unter folgender Adresse stehen Ihnen Drucklayouts fiir Férderplaner zu Verfligung.
http://www.foerderplaner.de/download/drucklayouts.aspx



http://www.foerderplaner.de/download/drucklayouts.aspx

Durch importieren eines Drucklayouts kdénnen Sie das Layout des Forderplan-Berichts andern.

DruckLayout

Sie kdnnen die standard Druckansicht der Frderplan Druckvorschau verdndern
indem Sie ein Drucklayout importieren.

Es stehen unter folgender Adresse Drucklayouts bereit.
http://wwnw.foerderplaner.de/download/drucklayouts.aspx

Drucklayout importieren

Benutzer-Worterbuch

Das Benutzerworterbuch ist zu Beginn leer. Im Benutzerworterbuch werden Worter gespeichert, die Sie von
Zeit zu Zeit Uber die integrierte Rechtschreibung "zum Wérterbuch hinzufigen" angelegt haben.

Durch "Benutzer-Warterbuch exportieren” kdnnen Sie Ihr Benutzerwdrterbuch exportieren.

Dies kann hilfreich sein, wenn Sie z.B. eine Neuinstallation von Férderplaner durchfiihren wollen.

Durch "Benutzer-Warterbuch importieren” kénnen Sie ein zuvor gesichertes Benutzerworterbuch
importieren.

Benutzer-Warterbuch

Sichern Sie bei Bedarf Ihr Benutzerwarterbuch. Im Benutzerwdrterbuch
sind Warter gespeichert die Sie von Zeit zu Zeit durch "zum Waorterbuch
hinzufiigen" angelegt haben.

Benutzer-Warterbuch importieren Benutzer-Warterbuch exportieren

Standard-Worterbuch

Dieses Worterbuch beinhaltet die bereits von Forderplaner mitgelieferten Worter.
Standardgemal ist das Worterbuch (Deutsch DE) enthalten.

Von Zeit zu Zeit werden immer wieder Erweiterungen des Worterbuches online unter folgender Adresse
bereitgestellt.
http://www.foerderplaner.de/download/woerterbuecher.aspx

Standard-Wirterbuch
Das Standard-Warterbuch beinhaltet alle von Forderplaner mitgelieferten Warter.

Aktuelle Versionen der Standard-Wirterbiicher stehen unter folgender
Adresse zu Verfiigung.

http://wwow.foerderplaner.de/download/woerterbuecher.aspx

Standard-Warterbuch importieren

Feldbezeichnungen

Andern Sie die Feldbezeichnungen um Férderplaner individuell an Ihre Bedirfnisse anzupassen.
Feldbezeichnungen dienen zur Beschriftung von Eingabefeldern.

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:


http://www.foerderplaner.de/download/woerterbuecher.aspx

e Schnellauswahl
e Feldbezeichnungen
e Unterschriftenfelder

Schnellauswahl

Schnellauswahl fiir Feldbezeichnungen

Aktuelle Einstellung =

Die Schnellauswahl bietet bereits einige verschiedene Einstellungen fiir die Bereiche Schule, Kindergarten
oder andere Einrichtungen.

Feldbezeichnungen

Hier kénnen Sie Beschriftungen der Forderplaner Software entsprechend auf lhre Wiinsche zuschneiden.

Feldbezeichnungen

Textfeld 1 |Einrichtung:

Textfeld 2  |Farderplan fiir: Textfeld 4 |Geburtsdatum: Textfeld 6 |Schuljahr:
Textfeld 3 |Verfasser: Textfeld 5 |Klasse/SBl: Textfeld 7 |Datum:
Textfeld 8  |vorrangiger Farderbedarf: Textfeld 13 |Ist-Stand
Textfeld @ |Starken des Schiilers/ der Schiilerin: Textfeld 14 | Soll-Stand/Ziel
Textfeld 10 |Besonderheiten in der Entwicklung: Textfeld 15 |Mafinahmen
Textfeld 11 | Wichtige Informationen wie medizinische Auffalligkeiten: Textfeld 16 |Evaluation

Textfeld 12 |Zusammenarbeit mit Eltern/ Absprachen:

Unterschriftenfelder

Sie kénnen an das Ende eines Forderplans maximal drei Unterschriftenfelder platzieren.

Sollen keine Unterschriftenfelder gezeigt werden, entfernen Sie den jeweiligen Text der Unterschriften
Felder.

Sie konnen den Text fiir die Unterschriftenfelder mit Platzhaltern versehen.
Um den Verfasser automatisch in einem Unterschriften Feld anzeigen zu lassen,
geben Sie bitte folgenden Platzhalter ein: <Verfasser>

Um den Namen der zu férdernden Person automatisch in den Unterschriftenfeldern anzeigen zu lassen,
geben Sie bitte folgenden Platzhalter ein: <Vorname> <Nachname>

Unterschriftenfelder

Die Unterschriftenfelder erscheinen spéter am Ende eines Automatisierung durch Platzhalter:

g_etflr'-l":kte” Fsb:rdelriltags. A Name des Verfassers = <Verfassers
itte lassen Sie nicht bendtigte Unterschriftenfelder leer. o pr——prer—

Unterschrift 1 Unterschrift 2 Unterschrift 3

Ort, Datum, Unterschrift Ort, Datum, Unterschrift
(<Verfasser=) (Erziehungsberechtigter)
Updates

Standardgemaf Uberprift Férderplaner in einem Abstand von 14 Tagen ob eine neuere Version verfugbar ist.
Sie kénnen diese Funktion ausschalten indem Sie das Hakchen “automatisch auf Updates Uberpriifen

» entfernen. Ebenso kdnnen Sie mit einem Klick auf den unteren Button manuell prifen ob eine neuere
Version als die installierte vorhanden ist ober die Uberpriifungszeit verkiirzen oder verlangern.
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Fdrderplaner auf Updates iberpriifen

Automatisch auf Software-Updates liberpriifen

Tage zwischen den Suchvorgédngen

Jetzt priifen ob Updates vorhanden sind

Systemeinstellungen (fiir Experten)

Design

Klicken Sie auf "Design" um die aktuellen Farb- und Designeinstellungen der Férderplaner Software zu
andern. Designanderungen haben keinen Einfluss auf Einstellungen in lhrer Forderplan-Datei.
Das Design kann also ohne VorsichtsmafRnahmen jederzeit gedndert werden.

ﬁ? Dresign

Ansicht / Design £
Asphalt

Liquid Sky

Sand

Tiefblau

Office 2007 Black
Office 2007 Blue
Office 2007 Green
Office 2007 Pink
Office 2007 Silver
Office 2010 Black
Office 2010 Blue
Office 2010 Silver
Fruehling
Sommer

Winter

Standardeinstellung

abbrechen ok
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Supportanfrage

e Supportanfrage

Klicken Sie auf "Supportanfrage” um an das Foérderplaner Team eine Nachricht zu senden.
(Internetanbindung erforderlich)

2L Forderplaner Support b

Informationen iiber Forderplaner im Internet

Lernvideos
http:/ /v foerderplaner.deflernvideos.aspx

Dokumentation
http://wwnw.foerderplaner.de/dokumentation.aspx

Forderplaner Support

3 Betreff
|Allgemeine Anfrage |'|

Thr Name

Thre E-Mail Adresse oder Telefonnummer

Thre Machricht

abbrechen Machricht senden

Onlinehilfe

0 Onlinehife

Klicken Sie auf "Onlinehilfe" um die Internetseite der Onlinehilfe fir Forderplaner zu 6ffnen.
(Internetanbindung erforderlich)

Lernvideos

e Lernvideos

Klicken Sie auf "Lermnvideos" um die Internetseite mit Lernvideos von Forderplaner zu 6ffnen.
(Internetanbindung erforderlich)
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Registrieren / Aktivieren

L;?“,‘i Registrieren

Klicken Sie auf "Registrieren" um Foérderplaner zu registrieren oder um lhre bereits erhaltenen Lizenzdaten
einzugeben.

Forderplaner

v2 l

Farderplaner kiivieran

Thre Demoversion Suft noch 30 Tage.

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthélt die folgenden Themen:

e Forderplaner Version registrieren
e Forderplaner Version aktivieren

Forderplaner Version registrieren

Klicken Sie auf "Férderplaner Uber Internet bestellen". Sie gelangen nun auf die Internetseite von
Forderplaner und kénnen dort die Bestellung der Forderplaner Version vornehmen.

Sie konnen die Bestellseite von Forderplaner auch direkt tber Ihren Browser aufrufen.

Geben Sie hierzu folgende Adresse in lhren Browser ein.

http://www.foerderplaner.de/registrieren.aspx

Optional kénnen Sie uns direkt per E-Mail kontaktieren und lhre Bestellung aufgeben.

Teilen Sie uns hierzu lhre Adressdaten und die zu bestellende Version von Foerderplaner mit. Senden Sie
lhre E-Mail an folgende Adresse: kontakt@foerderplaner.de

(Internetanbindung erforderlich)

Forderplaner Version aktivieren

Wenn Sie lhren Lizenzschlissel nach dem Kauf von Férderplaner bereits erhalten haben klicken sie bitte auf

| aktivieren

Sie gelangen dann zur Ansicht, in der sie ihre Registrierungsdaten eingeben kénnen:
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Forderplaner aktivieren %

Lizenzart |Einzerlizenz | = |

Mame | |

Schule | |

Strasse | |

nz [

Drt| |

Lizenz-Key | |

aktivieren |

Bitte geben sie hier ihre Registrierungsdaten exakt so, wie in der Email angegeben ein!
Wenn sie folgende Meldung erhalten, haben sie Forderplaner erfolgreich aktiviert:

Forderplaner Lizenz

@ Herzlichen Glickwunsch. Die Lizenzdaten wurden korrekt eingegeben!

Hauptansicht einer Forderplandatei

Die Hauptansicht unterteilt sich in drei grol3e Bereiche:
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y | Forderplaner V2 o B8R

| «i Farderplan-Datei32.fpl x|

Datei ~| Ansicht - Extras - Hilfe ~ Speichern

4 |Kartei neu ldschen Details "'I Férderplan neu ldschen ein Férderplan fiir Mustermann, Max vorhanden

|F6rderplan fiir Mustermann, Max 08.09.2011 ‘ = | - Druckvorschau

|Mustermann, Max |'|

Firderbedarfe ‘Férﬂerplambalaﬂs |1nfmmahonen und Absprachen | Interne Bemerkungen |
Neuer Firderbedarf Forderbedarf bearbeiten Férderbedarf Joschen

Deutsch - Lesen und Verstehen von Texten - Grofi- und Kleinbuchstaben unterscheiden

Emotionalitdt - Emotionale Stabilitdt - Verantwortung fiir eigenes Handeln ibernehmen

Wahrnehmung - Auditive Wahrnehmung - Satze richtig nachsprechen

G & 6
v = § &

Soziabilitat - Konfliktfahigkeit - seine Affekte bei eigener Betroffenheit kontrollieren

Ist-Stand Soll-Stand/Ziel MabBnahmen

A Legen Sie hier den Soll-5t t
¢ seine Affekte bei eigener

Evaluation ¥ Aktuelles Datum anfiigen

D:\Eigene Dokumente\Farderplan-Datei32.fpl | Ihre Demoversion lduft noch 29 Tage. |

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e Kartei der zu férdernden Person
e Fdrderplan

Kartei der zu fordernden Person

& Kartei neu ldschen Details

|Mustermann, Max |*|

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e Neue Kartei anlegen
e Kartei [6schen
e Kartei Details

Neue Kartei anlegen

Bevwor sie einen Forderplan erstellen kénnen, missen sie eine Personenkartei anlegen. Klicken sie dazu auf
"
neu
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4| Meue Kartei erstellen EE

|
Vorname: | Max |

Nachname: | Musterrmann |

Geburtsdatum: 22.02.1998 |

Gaschlecht: |weiblich | - |

Sonstiges: | Telefon der Eftern:
| Telefon: 1234 567 820

| Adresse:
| MusterstraBe 100
| 12345 Musterort

abbrechen ok

Geben sie Vornamen, Nachnamen, Geburtsdatum, Geschlecht (Pflichtfelder) und optional auch Sonstiges
ein. Klicken sie anschlieend auf "ok"

Kartei loschen

Klicken Sie auf Loschen um eine Kartei zu entfernen. Eine Kartei kann nur geléscht werden, den vorher alle
zugehorigen Forderplane entfernt wurden.

Kartei Details

Klicken Sie auf Details um eine Kartei fir die zu férdernde Person zu bearbeiten.
Forderplan

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

Forderplan anlegen
Forderplan I6schen
Forderplan-Details
Informationen und Absprachen
Interne Bemerkung
Forderbedarf anlegen
Forderbedarf bearbeiten
Forderbedarf Liste

Forderplan anlegen

Klicken Sie auf den Button "neu" um einen neuen Forderplan anzulegen.

, } Firderplan  neu |dschen nioch kein Farderplan fir Mustermann, Max erstellt
Klicken Sie "neu " um einen Farderplan anzulegen 'i . Druckvorschau
A
| egen Sie einen neuen
Forderplan fiir Mustermann, Max an.
Klicken Sie hierzu auf den Button (neu)

oberhalb des Forderplan-Fensters

Es offnet sich ein neues Fenster, in welchem bereits Bezeichnung des Forderplanes und Startdatum
wvorgeschlagen werden. Diese Daten kénnen von lhnen jederzeit (auch im Nachhinein) verandert werden.

24 /46



In der Einzelplatzversion ist der Verfasser bereits fest eingetragen, die Einrichtung muss hier angegeben
werden. In der Schulwersion ist die Einrichtung fest eingetragen, der Verfasser muss hier angegeben werden.

Meuer Farderplan fiir Mustermann, Max 3

Firderplan Mame: |Fdrderplan fiir Mustermann, Max 08.09.2011
Einrichtung: __ru_1_L_1_5t:_ar_5c|"|_u'I_'e:
Verfasser: Bernd Oberlehrer
Klasse/SEI: (B3
Schufiahr: | 2009/2010 Start Datum: |08.09.2011 | ~ |

abbrechen Farderplan anlegen

Klicken sie anschlieRend auf "Forderplan anlegen"

Sie haben jetzt erfolgreich einen Forderplan angelegt. Es ist mdglich, beliebig viele Forderplane mit
unterschiedlichen Bezeichnungen anzulegen. Der neu angelegte Férderplan ist zunachst leer.
In den Foérderplan kénnen nun Forderbedarfe angelegt werden.

Forderplan l6schen

Klicken Sie auf Ilschen um eine Forderplan zu entfernen. Enthalt ein Férderplan noch Férderbedarfe, kann
dieser trotzdem durch nochmaliges bestatigen des Léschvorgangs inklusive der Foérderbedarfe entfernt
werden.

Forderplan-Details

In den Férderplan-Details konnen sie nachtraglich die Daten des Forderplans andern.

Informationen und Absprachen

Unter dem Reiter Informationen und Absprachen kénnen sie wichtige Informationen und Absprachen zu
jedem Schiler festhalten. Diese werden beim Druck auf der Titelseite des Forderplanes angezeigt. In den
einzelnen Fenstern unterstitzt die Rechtschreibpriifung bei der Eingabe der Daten.

Folgendes kdnnen sie dort festhalten:

vorrangiger Forderbedarf

Starken des Schlers

Besonderheiten in der Entwicklung

wichtige Informationen, wie z.B. medizinische Auffalligkeiten
Informationen zur Zusammenarbeit mit Eltern

Die Beschriftung der Felder kann in den Einstellungen geandert werden.
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| y | Forderplaner V2 {1 R4

=

- | Hauptibersicht | « i Forderplan-Datei32.fpl x|

Datei ~| Ansicht - Extras - Hilfe -~

Speichern

Details
]

| Forderbedarfe | Firderplan-Details Informationen und Absprachen | Interne Bemerkungen

4| Kartei neu loschen | | Forderplan  neu ldschen ein Férderplan fiir Mustermann, Max vorhanden

|Mustermann, Max |F6rderplan fiir Mustermann, Max 08.09.2011 ‘ '| - Druckvorschau

Diese Daten erscheinen auf dem Deckblatt in der Druchvorschau

vorrangiger Forderbedarf:

Stérken des Schiilers/ der Schiilerin:

Besonderheiten in der Entwicklung:

Wichtige Informationen wie medizinische Auffalligkeiten:

Zusammenarbeit mit Eltern/ Absprachen:

D:\Eigene Dokumente\Farderplan-Dateid2 fpl |

Ihre Demoversion lduft noch 29 Tage. |

TIPP:

Die Eingabefelder (vorrangiger Forderbedarf usw.) entsprechen den GroRRen der Felder auf der Titelseite in
der spateren Druckausgabe.

Interne Bemerkung

In den internen Bemerkungen kénnen Sie diverse Angaben zum Forderplan machen. Die Eintrage der
internen Bemerkungen sind spater nicht im Forderplan Ausdruck sichtbar. Sobald sie in den internen
Bemerkungen etwas vermerkt haben, wird ein Infozeichen am oberen Reiter gezeigt

(L3 Interne Bemerkungen

Forderbedarf anlegen

Bewor sie einen Forderbedarf anlegen kénnen missen sie zuerst eine Kartei und
dann einen Forderplan angelegt haben.

Zum Anlegen des Foérderbedarfes klicken sie auf "neuer Forderbedarf".
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4|Kartei neu laschen Details | | Forderplan  neu laschen

|Mustermann, Max

|'| " |F6rderplan fiir Mustermann, Max 08.09.2011

Forderplan-Details | Informationen und Absprachen | Interne Bemerkungen |

or

Neuer Forderbedarf Farderbedarf bearbeiten Firderbedarf ldschen

A
Legen Sie einen Forderbedarf an.

Klicken Sie hierzu auf den Button
"Neuer Forderbedarf".

Sie gelangen in folgendes Fenster (Ubersicht):

y | Férderplaner v2

|_; mﬂwl ,|Wﬁ—j}@t@iﬂifpl x] % Neuer Forderbedarf x ‘

Liste einklappen Ttems bearbeiten

> Bewegung
+ Deutsch
» Schriftsprachenwerb

> Erstschreiben

~ Lesen und Verstehen von Texten
mit Stadtplénen, Fahrplénen etc. umgehen 2. O
Schriftziige im Kontext lesen
Warter z. B. aus der Werbung erkennen und lesen

Legen Sie hier die Héhe

erarbeitete Buchstaben kennen —|| des :-—0rderbedarfes fir
Mustermann, Max fest

ghnliche Buchstaben unterscheiden v
Grofi- und Kleinbuchstaben unterscheiden geringer Forderbedarf
Interesse am Leseunterricht haben mittlerer Forderbedarf
selbststéandig zu lesen versuchen heher Farderbedarf
Buchstaben synthetisieren

Silben lesen

Wérter lesen

1. Wahlen Sie das gewinschie ltem links aus der ltemliste aus.

Ttemliste [~]| Deutsch - Lesen und Verstehen von Texten - Grofi- und
Kleinbuchstaben unterscheiden

ﬁ&

Legen Sie hier die
Entwicklungstendenz von
Mustermann, Max fest.
A
stark steigend
steigend
gleichbleibend
absteigend
stark abfallend

Satze lesen
kurze Texte lesen L
Ist-Stand Sol-Stand/Ziel MaBnahmen
. abbrechen . . Vorlagen Fertigstellen

Ihre Demoversion lduft noch 29 Tage. |

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

ltem auswahlen

Forderbedarf festlegen
Entwicklungstendenz festlegen
Ist-Stand

Soll-Stand / Ziel

Mallnahmen

Textvorlagen
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Item auswahlen

Wahlen sie das zutreffende Item links aus der Itemliste aus.

temliste -

* Bewegung
~ Deutsch
» Schriftspracherwerb

¥ Erstschreiben

w Lesen und Verstehen von Texten
mit Stadtplanen, Fahrpldnen etc. umgehen
Schriftziige im Kontext lesen
Warter z. B. aus der Werbung erkennen und lesen
erarbeitete Buchstaben kennen
dhnliche Buchstaben unterscheiden

Grof- und Kleinbuchstaben unterscheiden

Forderbedarf festlegen

Legen sie hier die Hohe des Foérderbedarfes fest.

2. O {r 3.

Legen Sie hier die Hohe Legen Sie hier die
des Férderbedarfes fir Entwicklungstendenz von
Mustermann, Max fest Mustermann, Max fest
v v

geringer Forderbedarf stark steigend
mittlerer Firderbedarf steigend
hoher Firderbedarf gleichbleibend

absteigend

stark abfallend

Entwicklungstendenz festlegen

Legen Sie fest welche Tendenz die Entwicklung des ltems zur Zeit der Forderplanerstellung zeigt.

28 /46



geringer Forderbedarf stark steigend
mittlerer Firderbedarf steigend
hoher Farderbedarf gleichbleibend

absteigend

stark abfallend

Ist-Stand

Fdllen sie den Ist-Stand aus, indem sie den aktuellen Entwicklungsstand beziglich des Items darlegen
Sol-Stand / Ziel

Fillen sie den Soll-Stand aus, indem sie das nachste zu erreichende Ziel eingeben

MaBnahmen

Tragen sie eine geplante padagogische MalRnahme ein

Textvorlagen

Gute Formulierungen, die sie an anderer Stelle wiederverwenden wollen, kdnnen sie speichemn und spater
wieder einfligen. Beim Einflgen einer Vorlage kdnnen sie den Filter angezeigter Vorlagen einstellen.

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e Textworlagen speichern
e Textworlagen abrufen

Textvorlagen speichern

Um eine Vorlage speichern zu kénnen, mussen sie sich entweder im Modus "Neuer Férderbedarf* oder
"Férderbedarf bearbeiten" befinden. Klicken sie am unteren Bildschirmrand auf den Button Vorlagen.

Vorlagen

Sie sehen nun folgendes Fenster.
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Vorlagen-Suche |Bewegung | = | erweiterte Suche
Ist-Stand Vorlagen Such-Text |Verfa sser ~ |Erstelldatum
A
als Viorlage speichemn
Ist-Stand Sol-Stand/Ziel MabBnahmen

Dies ist Ihr Text

Sobald sie in ein Feld Text eingeben, erscheint Uber dem Feld der Button "als Vorlage speichemn"”. Klicken
Sie auf den Button um den geschriebenen Text als Vorlage abzuspeichern.
Es erscheint nun folgender Dialog:

Textvorlage bearbeiten 3

Suchtext unter dem die Vorlage gefunden werden soll

Bewegung |T|

Text der Vorlage
Dies ist Thr Text

abbrechen ok

Vorlagen werden geschlechtsneutral und mit Platzhalter fir den Namen gespeichert. Dadurch sind sie
flexibel nutzbar.

Hier wird das Speichern einer Vorlage am Beispiel des Ist-Standes beschrieben:

Aufgrund der grammatikalischen Besonderheiten der deutschen Sprache, sind teilweise Abfragen
notwendig, um den Text in der korrekten Form zu speichern.
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Bitte wahlen Sie den richtigen Textbaustein

zieht sich aus dem Spiel mit Mitschiilern haufie zuriick, wenn LTE’“ veruegey
er sich ungerecht behandelt fithlt. Sie dubert ihre Gefithle
jedoch nicht gegeniiber ihren Mitschiilern

zieht sich aus dem Spiel mit Mitschiilern haufig zuriick, wenn | Text verwenden
ihn sich ungerecht behandelt fithlt. Sie &ubert ihre Gefithle

jedoch nicht gegeniiber ithren Mitschiilern

(berspringen

{

||

Lesen die die Textausschnitte, wahlen sie die richtige Form und klicken sie auf "Text verwenden" oder
"Uberspringen", falls das markierte Wort keine geschlechtsspezifischen Eigenschaften enthélt.

Dieser Vorgang wiederholt sich, bis alle ungeklarten Formen bearbeitet sind. AnschlieRend ist die Vorlage
gespeichert und kann bequem wieder eingefligt werden.

Textvorlagen abrufen

o . Vorl . . Co
Sie kénnen Uber den Button ! auf erstellte Vorlagen zurtickgreifen, wenn sie sich im

Modus ,Neuer Forderbedarf* oder "Forderbedarf bearbeiten" befinden.
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Vorlagen-Suche |Bewegung - | erweiterte Suche markierte Vorlage ldschen

Ist-Stand Vorlagen Such-Text Verfasser « |Erstelldatum
Dies ist Thr Text Bewegung Waldschmidt 03.01.2012
Vorlage verwenden
v
Ist-Stand Soll-Stand/Ziel MaBnahmen

Markieren Sie aus der Liste eine Vorlage.

Klicken sie auf "Vorlage verwenden" um die Vorlage einzufiigen bzw. anzufiigen.
Nicht mehr benétigte Vorlagen kdnnen geldscht werden.

Fehlerhafte Vorlagen kénnen mit einem Doppelklick bearbeitet werden.

Filtern der Vorlagenansicht

Sie koénnen sich alle Vorlagen genau passend zu dem Item anzeigen lassen (Standard). Manchmal macht
es auch Sinn, die Auswahl der Vorlagen auf eine zugehérige Unterkategorie oder sogar Hauptkategorie
anzeigen zu lassen. Dies kénnen sie in der Vorlagen-Suche oberhalb des Bildschirms einstellen.

Forderbedarf bearbeiten

Sie konnen Ist-Stand, Soll-Stand/Ziel und MalRnahmen direkt in der Férderbedarfsiibersicht &ndern, indem
sie unten in die Anzeigefelder klicken und den Text dort verandem. Auch hier steht ihnen die
Rechtschreibpriifung bereits wahrend der Eingabe zur Verfigung. Um den Férderbedarf selbst zu andern
mussen Sie das Bearbeitungsmeni. Dies erreichen sie Uber einen Doppelklick auf den zu andermnden
Forderbedartf.

Forderbedarf Liste

Hier erhalten sie einen Uberblick der erstellten Forderbedarfe des jeweils gewahlten Férderplanes. Sie
koénnen hier zusatzlich Informationen und Absprachen eingeben und bearbeiten oder Forderplandetails
verandern. AuRerdem konnen hier Férderbedarfe angelegt und geléscht werden. Die Ansicht kann nach
Hohe des Forderbedarfes, Forderbedarfskategorien oder Tendenz sortiert werden.

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthélt die folgenden Themen:

Hbéhe des Foérderbedarfes dndern
Entwicklungstendenz andern
Forderbedarfe Sortieren
Forderbedarf 16schen
Rechtsklick-Menu




e Detailbereich

Hohe des Forderbedarfes andern

Sie kdnnen die Hohe des Foérderbedarfes direkt Uber die Férderbedarf-Liste andern.
Markieren Sie hierzu die entsprechenden Férderbedarf und klicken Sie rechts auf die Héhe des
Forderbedarfes. Wahlen Sie Uber die nun angezeigte Liste die neue Hohe des Foérderbedarfes aus.

Neuer Forderbedarf Farderbedarf bea

@ Bewegung - Feinmotorik - sich alleine

0 éSoziabiIit'Eit - Integrationsfahigkeit - ir

™ .geringer Forderbedarf
© mittlerer Forderbedarf
® hoher Forderbedarf

Entwicklungstendenz @ndern

Sie konnen die Entwicklungstendenz direkt Giber die Férderbedarf-Liste andern.
Markieren Sie hierzu den entsprechenden Forderbedarf und klicken Sie rechts auf die Entwicklungstendenz.
Wahlen Sie (iber die nun angezeigte Liste die neue Entwicklungstendenz aus.

steigend
gleichbleibend
absteigend
stark abfallend

-~
T  stark steigend
E-
o
]
4

Forderbedarfe Sortieren

& A

Klicken Sie auf die Pfeiltasten in der rechten oberen Ecke der Férderbedarf Liste um Foérderbedarfe
entsprechend umzusortieren. Bis konnen nur jeweils einzelne Forderbedarfe nach oben oder nach unten
sortiert werden. Die Sortierung wird sich auch auf die spatere Druckansicht aus.

+
Klicken Sie auf ltemliste sortieren um die Férderbedarfe entsprechend lhrer ltems anzuordnen.
Forderbedarf Ioschen

Farderbedarf ldschen

Rechtsklick-Menii



(™ Bewegung ﬁ

™ %Lebensgestaltung und Selbstverwirklichung ﬁ
I Farderbedarf-Details ausblenden Strg+A
)’ neuer Forderbedarf Strg+M
' markierten Férderbedarf bearbeiten Strg+E
x rnarkierten Farderbedarf l6schen Entf

Text als Starke unter Informationen und Absprachen anfigen

Text als vorrangigen Férderbedarf unter Informationen und Absprachen anfiigen

Farderbedarfe nach Reihenfolge der temliste sortieren

Folgende Funktionen stehen in dem Rechtsklick Menu zur Auswahl.

Forderbedarf Details ausblenden.

Neuer Forderbedarf.

Markierten Forderbedarf bearbeiten.

Markierten Férderbedarf 16schen.

Text als Starke unter Informationen und Absprachen anfligen.

Text als vorrangigen Foérderbedarf unter Informationen und Absprachen anfiigen.
Forderbedarfe nach Reihenfolge in der ltemliste sortieren.

Detailbereich

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e |Ist-Stand

e Soll-Stand/Ziel
e MalRnahmen

e Evaluatiom
Ist-Stand

Geben Sie unter Ist-Stand den aktuellen Entwicklungsstand der férdernden Person ein.

Sol-Stand/Ziel

Geben Sie unter Soll-Stand / Ziel das gewlinschte Ziel der Férderung fur die fordemde Person ein.

MaBnahmen

Geben Sie unter MaRnahmen die entsprechenden MalRnahmen ein die getroffen werden sollen, um das
gewunschte Ziel zu erreichen.

Evaluatiom

Tragen sie hier ein, wie die padagogischen MalRnahmen sich auf den Entwicklungsstand des Kindes
ausgewirkt haben. Hier kénnen z.B. Anderungen der MaRnahmen oder die Aufhebung des Férderbedarfes
zum jeweiligen Foérderschwerpunkt dokumentiert werden. Als Arbeitserleichterung ist hier die
Datumseingabe mit einem Klick auf ,Aktuelles Datum anfligen“ méglich.

Forderplan drucken

Um einen Forderplan auszudrucken, klicken sie im Meni oder in der Hauptansicht auf ,Druckvorschau®
Sie gelangen dann zunachst in die Druckvorschau:
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' l Férderplaner V2 = = 2

“ /7 Firderplan fiir Max Mustermann 30.09.2010 x |

SV IIGR @ 4 b [P | [l Druckeinstell | Layout Einstell | = PDF Export () Forderplan drucken | schlieBen
|alle Hauptkategorien zeigen |'| ¥ Deckblatt | @ geringer bis ® hoher Férderbedarf (alles) |V| |sorliert nach ltem-Platzierung (Standard) |V|

-

Farderplaner Demoversion

e er—— Garmm Ao T ‘o,
R A E— [ S 1% S 27

i gigar it it s S dar Sehiney

ey i arane ra
5 L e i SIS S e A,
SENNNIR NIRRT

e e e T

4 4

Seite 1 von 3 | 35%
e
D:\Desktop\mustermann_max.fpl | Diese Demoversion luft noch 30 Tage

Dort sehen sie den Forderplan, so wie er gedruckt wird. Dartber finden sie Moglichkeiten, ber Filter und
Sortierungen die Druckauswahl zu verandern:

|al|e Hauptkategorien zeigen |

nur Férderbedarfe einer bestimmten Hauptkategorie zeigen

mit Deckblatt

Deckblatt anzeigen/ausblenden

|:: geringer bis @ hoher Farderbedarf {alles) |.~:i|

Einschrankung nach Hoéhe des Forderbedarfes

|su:|r1:iert nach lterm-Platzierung Standard) l\ﬁ|

Sortierung nach ltem-Platzierung (Kategorien), nach Hohe des Forderbedarfes oder Tendenz

AuBerdem stehen ihnen oben im Druckmenii folgende Buttons zur Verfiigung:

&, Forderplan drucken

Druckt den aktuellen Férderplan
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™

L

Druckeinstellungen wie Seitenrand vornehmen
W
Verschieben der Ansicht bei gedriickter Maustaste
2| 75% S
Zoomfunktion
[
Seiten blattern
i

Mehrere Seiten anzeigen

. PDF Export

Datei als PDF exportieren

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e Layouteinstellungen

Layouteinstellungen
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Text links & Logo auswahlen

Titel und Logo

Férderplaner Demoversion

Legende

Schaltet die Legende auf der letzten
Sejte des Farderplans ein oder aus.

¥ Legende anzeigen | ® hoher Férderbedarf, © mittlerer Férderbedarf, @ geringer Férderbedarf, ¢ 7+ %0 Entwicklungstendenzen |

Unterschriftenfelder

Die Unterschriftenfelder erscheinen spater am Ende eines Automatisierung durch Platzhalter:
gedruckten Forderplans.

Name des Verfassers = <Verfasser>
Bitte lassen Sie nicht bendtigte Unterschriftenfelder leer.

Zu fardernde Person = <Vorname> <Nachname>

Unterschrift 1 Unterschrift 2 Unterschrift 3
Ort, Datum, Unterschrift Ort, Datum, Unterschrift
(<Verfasser=) (Erziehungsberechtigter)
G Online Drucklayouts + Drucklayout manuell laden K Drucklayout lGschen
Drucklayouts direkt abrufen. Drucklayout-Datei importieren. Unter folgender Adresse stehen Drucklayout-Dateien bereit.
(Internetverbindung erforderlich) http://www.foerderplaner.de/download/druckvorlagen.aspx
Drucklayouts abrufen Drucklayout-Datei importieren Drucklayout ldschen

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

Titel und Logo

Legende
Unterschriftenfelder

Online Drucklayouts
Drucklayouts manuell laden
Drucklayout |6schen

Titel und Logo
Hier haben Sie die Moglichkeit Zusatztexte (z.B. eine Adresse) anzugeben.
Legende

Schaltet die Legende auf der letzten Seite des Forderplans ein oder aus.
Hier haben Sie ebenso die Mdglichkeit die Anzeige der Seitenzahlen ein- oder auszublenden.

Unterschriftenfelder

Sie kénnen an das Ende eines Forderplans maximal drei Unterschriftenfelder platzieren.

Sollen keine Unterschriftenfelder gezeigt werden, entfernen Sie den jeweiligen Text der Unterschriften
Felder.

Sie konnen den Text fiir die Unterschriftenfelder mit Platzhaltern versehen.
Um den Verfasser automatisch in einem Unterschriften Feld anzeigen zu lassen,
geben Sie bitte folgenden Platzhalter ein: <Verfasser>

Um den Namen der zu férdernden Person automatisch in den Unterschriftenfeldern anzeigen zu lassen,
geben Sie bitte folgenden Platzhalter ein: <Vorname> <Nachname>
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Unterschriftenfelder

Die Unterschriftenfelder erscheinen spater am Ende eines
gedruckten Forderplans.
Bitte lassen Sie nicht bendtigte Unterschriftenfelder leer.

Unterschrift 1 Unterschrift 2

Automatisierung durch Platzhalter:

Mame des Verfassers = <Verfasser>

Zu firdernde Person = <Vornames> <MNachname:>

Unterschrift 3

Crt, Datum, Unterschrift
(<VWerfasser =)

Crt, Datum, Unterschrift
(Erziehungsberechtigter)

Online Drucklayouts

Deckblatt | Férderbedarfe

Layout Vorschau

Layout A4 Hochformat 1

Layout A4 Hochformat 2

Layout A4 Querformat 1 (Standard)
Layout A4 Querformat 2

Mustersteaie 100
12345 Mussaron

Musterschule Musterort

Forderplaner

worrangiger Forderbedart

Forderplan fur: Max Mustermann
Verfasser. Bernd Oberlehrer

Larem msumdalar st smet, consetetur sadinscng eftr. sed dismnanumy srrod

tampar invidunt Ut BDOM St d0lNe MAgNS BEqUYAM Arat. 56 dem olps.

Geburtsdatur 14.07.1997
Klasse/SB): Ta

Schuljahr 2010:2011
Datum: 18, Februar 2012

Stirken des Sohilers! der Sohilern

Lovem ipsumdolorsd smet consstetur sadipscing eit. sed damnonumy srod
mpar magn . sed damvolupte A wo
g, N e

mat
takimats sanciusest Laremigsum dalor stames

28 rebum Stet cits kasd gubegen,

T
no BRRCUREE Loem D6

Besoaderheiten in der Entwickiung

Larem SEAMCaIar SR AME, CANEANI FASIRECNg AT ad diamnany

st et

no sestakimata sanctuzes: Lorem psumcolorsi smet

uemy.
Jjusiadua dalo &8 rebum Shel cils kasd gubsgen

menup Zusammenarbeit mit EIterm Absprachen
t amet, consatetur sadipsong ektr. sed diamnanumy simod anmmumann 3t amat. consates: urnams:nggm sed diamnonumy emod
|M’Varn vidy 'nul ‘BO'GQI dakore magns s m« yhmarsl sed dam volpie A e e " g . ped dibm volupts A e
20duo doloreset ea rebuy gubergen, noses

Dies ist das mitgelieferte Standard
Drucklayout.
Format: Din A4 Querformat

takimats nnm:m Laramigsum daior Tramet

m gen, nosen
tRKITIBLE SANELUSASE LOMGMmIgELmM Color Sl amet

<< zuriick

Drucklayouts manuell laden

Drucklayout verwenden

Hier kann eine Drucklayout-Datei manuell geladen werden.
Unter folgender Adresse stehen Drucklayout-Dateien bereit.
http://www.foerderplaner.de/download/drucklayouts.aspx

Drucklayout I6schen

Léscht ein vorhandenes Drucklayout und setzt die Druckansicht auf den Standard zurtick.

Forderplan Menii

Datei ~| Ansicht - Extras -

Hilfe

-~  Speichern

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e Datei
e Ansicht
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e Extras
Datei

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

Speichern

Speichern unter

Als Vorlage speichern
Schliel’en

Speichern

Speichert |hre aktuelle Férderplan-Datei

Speichern unter

Speichert lhre Forderplan-Datei an einem von lhnen gewahlten neuen Ort.

Als Vorlage speichern

Speichern Sie lhre Férderplan-Datei als Vorlage sodass diese beim spateren Anlegen einer neuen

Forderplan-Datei als Vorlage dienen kann.

Benutzervorlage speichern

B Aktuelle Farderplan-Datei als
[ l Benutzervorlage speichern

Was soll mit in die Vorlage ibernommen werden?

¥| tems
| Textvorlagen fiir Ist-Stand, Soll-Stand und MaBnahmen

Karteien der zu fardernden Personen
Farderplane
Firderbedarfe der Firderpldane

Hier kdnnen Sie Bestandteile
Ihrer Farderplan-Datei als
Vorlage speichern. Diese
Vorlage steht Thnen dann spater
beim Anlegen einer neuen
Farderplan-Datei zu Verfiigung.

Hame der Benutzervorlage

Vorlage 1

Erstellen Abbrechen
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Meue Farderplan-Datei erstellen 3
M l Leere Datei Benutzervorlage
) Eine von Thnen erstellte Benutzervorlage
l Vorlage mit Standarditems
|
- Erstellt am:
B l Vorlagel Samstag, 11. Februar 2012 - 22:09:41
L
Dateiname
Férderplan-Dateid. ol =
D:\Eigene Dokumente),
Erstellen Abbrechen
SchlieBBen
SchlieRt die aktuell gedfinete Forderplan-Datei
Ansicht
In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:
e Forderbedarf-Details ein- / ausblenden
e Design
Forderbedarf-Details ein- / ausblenden
Blendet die Felder der Forderbedarf-Details im unteren Bildschirm ein oder aus.
Ist-Stand Soll-5tand/Ziel : MaBnahmen
Legen Sie hier den Ist-Stand flur Deutsch fest - Legen Sie hier den Sol-Stand fir Deutsch fest  |a Legen Sie erforderlichen MaBnahmen fiir Deutsch [&

fest

Evaluation

¥ Aktuelles Datum

Design

Lesen Sie unter Design nach.

Extras

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

ltemverwaltung
Forderplan duplizieren

Forderplan Daten importieren
Forderplan Daten exportieren

Einstellungen
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Itemverwaltung

Die im Forderplaner enthaltenen ltems befinden sich in standiger Entwicklung. Sie haben die Mdglichkeit,
die ltemdatenbank ihrem Bedarf anzupassen.

Es wird empfohlen, die Sortierung der ltems wahrend der Erstellung eines Forderplanes nicht zu verandern,
da dadurch die Sortierung ihres Forderplanes eventuell nicht mehr automatisch erfolgen kann.

Uber die Einstellungen gelangen sie in die ltemverwaltung. Sie erhalten dann folgende Ansicht:

Liste ausklappen Markiertes Item ldschen

tem MName Verfasser iErsteIIdatum

3 Bewegung Farderplaner 18.06.2011

» Deutsch Férderplaner 18.06.2011

» Emotionalitat Férderplaner 18.06.2011 = Wahlen Sie diese Option, um Thre tems
» Kognition Férderplaner 18.06.2011 '_‘Bb!" Items bearbeiten zu editieren, sortieren, anzulegen oder
» Lern-und Arbeitsverhalten Férderplaner 18.06.2011 = zu laschen

3 Mathematik Férderplaner 13.06.2011

> Soziabilitit Férderplaner 18.06.2011

3  Wahrnehmung Férderplaner 18.06.2011

3 Lebensgestaltung und Selbstverwirklichung Férderplaner 18.06.2011

| Wahlen Sie diese Option, um Items in
'_'z" Items Exportieren eine Item-Datei zu exportieren. Ebenso
= kénnen Sie Thre tems als Pdf- Excel-
oder Text-Datei fiir z.B. andere Kollegen
bereitstellen

Wahlen Sie diese Option, um Items aus
'_‘:"‘ Items importieren einer anderen Forderplan-Datei oder
= Item-Datei zu importieren

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e ltems bearbeiten
e ltems exportieren
e ltems Importieren

Items bearbeiten

Item
=

Items bearbeiten
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Liste ausklappen Markiertes Ttem ldschen Alle lgschen
Item Name Verfasser Erstelldatum
» Bewegung Férderplaner 18.06.2011
» Wahrnehmung Férderplaner 18.06.2011
» Emotionalitit Férderplaner 18.06.2011
3 Kognition Férderplaner 13.06.2011
3 Lebensgestaltung und Selbstverwirklichung Férderplaner 18.06.2011
3 Lern-und Arbeitsverhalten Férderplaner 18.06.2011
» Soziabilitit Férderplaner 18.06.2011
» Deutsch Férderplaner 18.06.2011
Neues ltem Item léschen

3 Mathematik Férderplaner 18.06.2011

nach oben

iberordnen | - - P | unterordnen
v
nach unten
Items speichern Item-Bearbeitung abbrechen

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

e ltems anlegen
e ltems I6schen

e ltems verschieben

Items anlegen

Klicken Sie auf ,Neues Item“ um ein neues Item anzufigen.

Items I6schen

Klicken Sie auf "Markiertes Item I6schen" um das ltem inklusive untergeordneter ltems zu I6schen.
Items verschieben

Klicken Sie auf den entsprechenden Button um ein markiertes ltem an die gewiinschte Stelle zu bewegen.

Meues ltem Ttem |dschen
nach oben
A
iberordnen | - P unterordnen
\J
nach unten
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Items exportieren

fem  Ttems Exportieren

—

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthalt die folgenden Themen:

ltem-Datenbank exportieren
Exportieren als PDF-Datei
Exportieren als Excel-Datei
Exportieren als Text-Datei

Item-Datenbank exportieren

Beim Exportieren der Item Datenbank werden die ltems als Kopie in einer Datei exportiert. Diese Datei kann
flr den spateren Import wiederverwendet werden.

als Forderplaner tem-Datenbank exportieren them

Textvorlagen auch mit exportieren

Exportieren als PDF-Datei

Beim Exportieren der ltems als PDF Datei werden die ltem in Listenform als PDF Dokument exportiert.
Diese Liste dient z.B. Zur Weitergabe an Kollegen. Die exportierte PDF Datei kann nicht wieder importiert
werden.

Exportieren als Excel-Datei

Beim Exportieren in eine Excel Datei wahlen die ltems in Listenform als Excel Dokument gespeichert.
Diese Liste dient z.B. Zur Weitergabe an Kollegen. Die exportierte Excel Datei kann nicht wieder importiert
werden.

Exportieren als Text-Datei

Beim Exportieren in eine Textdatei werden die ltems Tabulator getrennt als Text in einer Datei gespeichert.
Diese Datei kann z.B. von Word gedffnet werden.

Items Importieren
|4 . .
tem  Ttems importieren

=

Sie haben zum Importieren von ltems mehrere Funktionen.

In diesem Abschnitt
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Dieser Abschnitt enthélt die folgenden Themen:

e Items komplett ersetzen
e Einzelne Items importieren

Items komplett ersetzen

Diese Funktion ersetzt alle Ihre bestehenden ltems. Sichern Sie zuvor unbedingt lhre ltems.
Einzelne Items importieren

Hier kénnen Sie per Drag&Drop einzelne ltems in lhre vorhandene ltemliste einfugen.
Forderplan duplizieren

Dupliziert (kopiert) den aktuell gewahlten Forderplan als neuen Forderplan.
Wahlweise kann der Forderplan einer anderen Person zugeordnet werden.

s Férderplan von Mustermann, Max duplizieren. R

Farderplan Mame: |F|':'rrderplan fiir Musterrmann, Max 11.02.2012 |

Schule:

Musterschule Musterort |

Verfasser: |Fﬁrderp|aner |
Klasse/SBJ: | |

Schuljahr: Start Daturmn: {11.02.2012
| |

Anfligen an: |Mustermann, Max

abbrechen Farderplan duplizieren

Forderplan Daten importieren

Importiert Daten aus einer anderen Forderplan-Datei in Ihre vorhandene Forderplan-Datei.
Dies kénnen einzelne Forderbedarfe oder auch ganze Personen-Karteien inklusive der zugehorigen
Forderplane sein.

Forderplan Daten exportieren

Exportiert Daten als neue Forderplan-Datei. Hierbei kdnnen einzelne Férderplane exportiert oder ganze
Personen-Karteien inklusive der zugehdrigen Forderplane exportiert werden.

Einstellungen
Bitte lesen Sie hier nach.

Sonstiges

In diesem Abschnitt
Dieser Abschnitt enthélt die folgenden Themen:

e Rechtschreibpriifung

Rechtschreibpriifung

Forderplaner verfugt Uber eine eingebaute Rechtschreibiberpriifung fir folgende Felder:

447146



Ist-Stand

Soll-Stand/Ziel

Maflnahmen

alle Felder unter Informationen und Absprachen
Interne Bemerkungen

Alle Woérter werden in einem Warterbuch gesucht. Ist ein Wort nicht im Woérterbuch vorhanden, wird es
unterschlangelt:

nverst3 1i

Die Farbe der Unterschlangelung kann in den Einstellungen geandert werden.
Mit einem Rechtsklick auf das unterschlangelte Wort erhalten sie das folgende Kontextmeni:

nverskandnis

Alle ignorieren

Zum Warterbuch hinzufigen

Alles auswahlen

Rechtschreibung ...

Ganz oben werden, falls méglich, Vorschlage zur Korrektur gemacht. Sollte das Wort richtig geschrieben
sein, kénnen sie es mit einem Klick auf "Zum Wérterbuch hinzufiigen" ihrem persénlichen Wérterbuch auf
dem Computer hinzufugen.

Mit einem Klick auf "Rechtschreibung" wird der komplette Text ahnlich wie bei einer Textverarbeitung
gepruft.

Weitere Optionen der Rechtschreiblberprifung finden sie in den Einstellungen.
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